KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THỰC HIỆN CỔ PHẦN HOÁ
                                                        Công ty ………………………………………………….
	STT
	Lộ trình thực hiện
	Các bước công việc
triển khai thực hiện
	Thành phần, đối tượng thực hiện
	Thời gian hoàn thành từng công việc (ghi rõ thời gian hoàn thành)
	Người chịu trách nhiệm chính
	Ghi chú

	I
	Giai đoạn triển khai:
Thời gian thực hiện: Từ tháng:……… .đến tháng:………….

 
	
	
	
	

	1
	Thành lập Ban Chỉ đạo cổ phần hoá theo
	Ban Đổi mới và Phát triển doanh nghiệp tỉnh tham mưu UBND tỉnh Quyết định thành lập

	
	
	
	

	2
	Thành lậpTổ giúp việc cổ phần hoá Công ty
	Công ty đề nghị Trưởng Ban chỉ đạo cổ phần hoá Quyết định thành lập

	
	
	
	

	3
	Chuẩn bị các hồ sơ pháp lý về Công ty


	Hồ sơ pháp lý liên quan về thành lập Công ty gồm: Quyết định thành lập, Điều lệ tổ chức hoạt động, Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 
	
	
	
	

	II
	Giai đoạn xác định giá trị doanh nghiệp và xây dựng Phương án cổ phần hoá:

Thời gian thực hiện: Từ tháng: ………. đến tháng:………..

	
	
	
	

	A
	Giai đoạn xác định giá trị doanh nghiệp
	
	
	
	

	1
	Lựa chọn phương pháp, hình thức xác định giá trị doanh nghiệp
	Theo phương pháp tài sản
	Công ty tự thực hiện theo hướng dẫn của Ban Chỉ đạo cổ phần hoá
	
	Giám đốc Công ty
	

	2
	Lựa chọn thời điểm xác định giá trị doanh nghiệp
	
	Công ty tự thực hiện theo hướng dẫn của BCĐ cổ phần hoá
	
	Giám đốc Công ty
	

	3
	Tiến hành rà soát và xử lý tài sản, vật tư, hàng hoá đã hư hỏng, kém chất lượng hoặc không cần dùng
	
	Quyết định ban hành
	
	Giám đốc Công ty
	

	4
	Tập trung đối chiếu, thu hồi hoặc xử lý các khoản công nợ phải thu, nhất là các khoản công nợ khó đòi, …
	
	
	
	Giám đốc Công ty
	

	5
	Đánh giá lại giá trị tài sản (xe ô tô)
	Biên bản kiểm tra, đánh giá giá trị còn lại của xe ô tô
	
	
	Giám đốc Công ty
	

	6
	Hoàn thiện Báo cáo tài chính tại thời điểm 
	- Báo cáo tài chính 
- Các biên bản, Quyết định có liên quan về tài sản, công nợ
	
	
	Giám đốc Công ty
	

	7
	Lập dự toán chi phí cổ phần hoá
	Quyết định phê duyệt dự toán chi phí cổ phần hóa
	
	
	Giám đốc Công ty
	

	8
	Lập danh sách và phương án sử dụng lao động
	Dự thảo phương án sử dụng lao động khi chuyển thành Công ty cổ phần
	Lấy ý kiến toàn thể người lao động trong Công ty
	
	Giám đốc Công ty
	

	9
	Lập phương án sử dụng đất theo quy định
	Trình phương án sử dụng đất của Công ty
	Công ty, UBND các phường,thị trấn nơi có đất Công ty đang quản lý, sử dụng
	
	Giám đốc Công ty
	

	10
	Hoàn thiện Hồ sơ, báo cáo Ban chỉ đạo thẩm tra giá trị doanh nghiệp
	Hoàn thiện Hồ sơ theo quy định
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc BCĐ
	
	Giám đốc Công ty
	

	11
	Hoàn thiện Phương án sử dụng lao động khi chuyển sang Công ty cổ phần
	Phương án sử dụng lao động khi chuyển sang Công ty cổ phần
	Lấy ý kiến toàn thể người lao động trong Công ty
	
	Giám đốc Công ty
	

	B
	Giai đoạn thẩm định, trình phê duyệt xác định giá trị doanh nghiệp và xây dựng, trình phê duyệt Phương án cổ phần hóa Công ty
Thời gian thực hiện: Từ ngày: ……….. đến ngày:…………….
	
	
	
	

	1
	Hoàn thiện hồ sơ, trình UBND tỉnh ban hành Quyết định phê duyệt giá trị doanh nghiệp
	Trình hồ sơ phê duyệt giá trị doanh nghiệp theo quy định
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	2
	Xây dựng phương án cổ phần hóa Công ty
	Dự thảo phương án cổ phần hóa Công ty
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Giám đốc Công ty
	

	3
	Đại hội cán bộ, công nhân viên Công ty (bất thường) để hoàn thiện Phương án cổ phần hóa Công ty
	Biên bản đại hội CBCNV
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Giám đốc Công ty
	

	4
	Trình UBND tỉnh phê duyệt phương án cổ phần hóa Công ty
	Hồ sơ trình phê duyệt Phương án cổ phần hóa Công ty theo quy định
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	III
	Tổ chức thực hiện hoàn thành công tác cổ phần hóa Công ty
Thời gian thực hiện: Từ ngày: ………… đến ngày:…………
	
	
	
	

	1
	Thông báo cổ phần hoá Công ty 
	Thông báo công khai trên phương tiện thông tin đại chúng những thông tin về Phương án cổ phần hoá Công ty
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	2
	Tổ chức đăng ký muc cổ phần 
	Cán bộ công nhân viên trong Công ty và các đối tượng bên ngoài có nhu cầu mua cổ phần đăng ký theo mẫu hồ sơ quy định
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	3
	Mời nhà đầu tư chiến lược đăng ký mua cổ phần 
	Thương thảo các nhà đầu tư chiến lược tham gia đấu giá mua cổ phần theo phương án được duyệt
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	4
	Tổ chức đấu giá bán cổ phần 
	Thực hiện các bước theo quy định
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	5
	Đại hội đồng cổ đông 
	- Thông qua Điều lệ tổ chức và hoạt động, phương án SXKD

- Bầu HĐQT, Ban kiểm soát và bộ máy điều hành Công ty cổ phần
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc, các cổ đông trong Công ty
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc, các cổ đông trong Công ty
	

	6
	Đăng ký doanh nghiệp 
	Hồ sơ theo quy định
	Hội đồng quản trị Công ty cổ phần
	
	Hội đồng quản trị Công ty cổ phần
	

	7
	Bàn giao giữa doanh nghiệp và Công ty cổ phần 
	- Báo cáo tài chính tại thời điểm Công ty cổ phần được cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp

- Quyết toán thuế, kiểm toán báo cáo tài chính

- Quyết toán chi phí cổ phần hoá
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	
	Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ giúp việc
	

	8
	Tổ chức ra mắt Công ty cổ phần và thực hiện bố cáo chuyển sang Công ty cổ phần trên phương tiện thông tin đại chúng theo quy định
	
	Hội đồng quản trị Công ty cổ phần
	
	Hội đồng quản trị Công ty cổ phần
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